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KCBPIHO-CHANMTYNECKHA LGHTD.

BECb CMIEKTP OLIEHOUHBIX YCvT
®UHAHCOBBI AHANU3 MPEAMPUSATIV
MAPKETUHFOBBIE MCCTIEAOBAHNS
COCTAB/IEHVE BISHEC-TIIAHOB
KOHCANTUHIOBBIE YCIYI




Сведения и документы, необходимые для проведения анализа финансового состояния предприятия-должника:
· Общие сведения: цель финансового анализа; дата проведения финансового анализа; сроки проведения финансового анализа; информация о Заказчике по проведению финансового анализа (наименование, адрес, реквизиты, контактные телефоны и т.д.);
· Устав, решение (протокол) о создании общества, протоколы общих собраний участников организации, заседаний совета директоров, свидетельство о регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, свидетельство ГМЦ Госкомстата России об учете в ЕГРПО.
· Выписка из ЕГРЮЛ, список акционеров / участников общества, список аффилированных лиц;
· Определение и решение суда о признании должника банкротом и назначении арбитражного управляющего;
· Сведения     о     внутренней     структуре     предприятия,     перечень     его структурных подразделений, филиалов и представительств; 
· Справка о нахождении должника на определенной системе налогообложения;
· Справка о нахождении на упрощенной системе налогообложения из налогового органа, а также отчетность за подписью руководителя за последние 2 года, составленная должником на основе регистров внутреннего бухгалтерского учета;
· Ответы из гос. органов об имуществе должника (выписка из ЕГРП из Росреестра, ответы ГИБДД, Росимущества, Гостехнадзора, Ростехнадзора и т.д.);
· Сведения об открытых (закрытых) расчетных счетах по форме налогового органа; выписки по расчетным счетам должника, либо справки банка об отсутствии оборотов по счету за определенный промежуток времени;
· сведения о фактической численности работников должника, утвержденное штатное расписание.
· Сведения об участии должника в уставном капитале иных юридических лиц (справка руководителя должника в свободной форме с приложением подтверждающих документов); Бухгалтерская отчетность дочерних и зависимых хозяйственных обществ, (форма №1, №2). Краткое описание деятельности дочерних и зависимых компаний (продукция/услуги, клиенты, перспективы развития) (при наличии дочерних и зависимых компаний) и на текущую дату. 
· Бухгалтерская отчетность формы 1-5 по ОКУД (квартальная,   полугодовая,   за   9   месяцев   и годовая), не менее, чем за 2 года до подачи заявления о признании должника банкротом  и на текущую дату;
· Положения об учетной политике, в том числе учетной политике для целей налогообложения, рабочего плана счетов бухгалтерского учета, схем документооборота и организационной и производственной структур;
· Расшифровки всех строк бухгалтерского баланса на текущую дату за подписью руководителя должника (оборотно-сальдовые ведомости по счетам бухгалтерского учета, либо в свободной форме с указанием имущества, количества, балансовой стоимости и т.д.);

· Список дебиторов, который должен содержать по каждому дебитору:

· наименование (для юридических лиц), фамилию, имя, отчество (для физических лиц);

· юридические и фактические адреса для юридических лиц, адреса места жительства для физических лиц;

· сумма задолженности, с выделением суммы основной задолженности и суммы задолженности по штрафам и пеням, убыткам, с указанием даты возникновения задолженности;

· основания, по которым возможно предъявление требования (или уже предъявлено требование) к дебиторам:

· договоры, акты сверки расчетов, письма о признании долга, платежные требования, акты и переписка о проведении взаимозачетов для юридических лиц;

· документы, подтверждающие требования к физическим лицам.

· Список кредиторов, который должен содержать по каждому кредитору:

· наименование (для юридических лиц), фамилию, имя, отчество (для физических лиц);

· юридические и фактические адреса для юридических лиц, адреса места жительства для физических лиц;

· сумма задолженности, с выделением суммы основной задолженности и суммы задолженности по штрафам и пеням, убыткам, с указанием даты возникновения задолженности;

· основания, по которым возможно предъявление требования (или уже предъявлено требование) кредитором:

· договоры, акты сверки расчетов, письма о признании долга, платежные требования, акты и переписка о проведении взаимозачетов для юридических лиц;

· бухгалтерские   выписки   по   физическим   лицам,   работающим   на предприятии;

· договоры с физическими лицами.

· Последние акты инвентаризации имущества и финансовых обязательств, последние инвентаризационные ведомости;
· Документы, подтверждающие права предприятия на недвижимое имущество; сведения об обременении имущества обязательствами перед третьими лицами (аренда, залог и т.п.); сведения о том, имеются ли притязания третьих лиц на имущество (активы) предприятия (судебные споры, решения судов, действия судебных исполнителей, органов налоговой полиции и т.п.).
· Сведения об имуществе должника, находящегося в залоге;
· Сведения об имуществе, находящегося в лизинге;

· Сведения о выданных поручительствах;

· Сведения о недавно проводившихся оценках имущества должника (копий отчетов оценщиков);

· Сведения о проведении должником обязательного аудита бухгалтерской отчетности.
· Сведения о проводимых в отношении должника налоговых проверок (копии актов, решений налогового органа), сведения о судебных процессах с участием должника.
· Действующие и завершенные договоры за период, определяемый Заказчиком с приложением по каждому такому договору документов, подтверждающих исполнение или ход исполнения договоров (для проведения проверки на наличие (отсутствие) признаков преднамеренного и фиктивного банкротства):
· актов выполненных работ;

· актов приема-передачи имущества;

· платежных документов (на исполненных документах должна быть отметка об исполнении);

· актов сверки расчетов;

· актов и переписки о проведении зачетов.

· Пояснительная записка руководителя должника (в свободной форме), содержащая: 

· Краткая история предприятия.

· Сведения о видах деятельности и об организационно-производственной структуре Предприятия.

· Сведения о лицензиях на выполнение работ и оказание услуг.

· Описание технологического процесса предприятия.

· Степень загрузки производственных мощностей.

· Описание основной продукции Предприятия (номенклатура, предназначение, краткая характеристика особенностей), в т.ч. убыточные виды продукции. 

· Фактическая доля на рынке.

· Основные потребители продукции. 

· Основные конкуренты Предприятия. 

· Объемы продаж по выбранным основным видам продукции в натуральном и стоимостном выражении за последний завершенный финансовый год в разбивке по кварталам.

· Структура себестоимости: издержки связанные с количеством произведенной продукции, издержки не связанные с количеством произведенной продукции (управление, маркетинг, коммуналка и т.д.) за последний завершенный финансовый год в разбивке по кварталам. 

· Информация о доле неработающих и непрофильных активов Предприятия. 
· О причинах банкротства.
Важно:
Данный перечень документов носит предварительный характер и может быть сокращен или расширен после детального ознакомления с заданием на проведение финансового анализа предприятия.
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